Hur kan ett processorienterat

arbetssatt effektivisera arbetet

med dokumentplanering och
arkivering?
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V1 behover borja med att klara ut
tre saker

Processorienterat arbetssatt
oEffektivisera
Dokumentplanering

Vad menas???
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Fokus pa vardeskapandet
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Beskriva organisationen eller
processernar

vardeskapande process
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Processerna tor dokumentplanering
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Processkarta - organisationsschema

vardeskapande process

« Kunden finns inte | organisationsschemat
e Ingen har oversikt dver det "horisontella”
vardeskapandet

« Kunden har ett fragmenterat granssnitt mot
verksamheten

« Fokus pa chefen - inte pa kunden
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Ett processorienterat arbetssatt

Arbeta processinriktat med
dokumentplanering och arkivering

GoOra en processinriktad presentation av
dokumentplanen/arkivforteckningen
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Dokumentplanering - en

ogrundlageande begreppsmodell

Innehaller

Reglerar
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Tva aspekter pd effektivitet

Inre effektivitet

*Att uppratta dokumenthanteringsplanen och
arkivforteckningen pa ett effektivt sétt

Yttre effektivitet

*Att gora dokumentplan och arkivforteckning
sa bra att de blir till stdrsta nytta for mottagarna
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Kan ett processinriktat arbetssatt oka
den inre effektiviteten?

Ja, obetingat!
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Kan en processinriktad presentation
oora det lattare och meningstullare att
lasa dokumentplaner och
arkivtorteckningar?

Ja, kanske

e« om den beskrivna organisationen

1. har ett begransat antal urskiljbara processer
2. arbetar nagorlunda processinriktat

e OmM mottagarna tanker processinriktat
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