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1 Direktivet

Arkivmyndighetens kdrnuppdrag ér att ta emot, bevara och tillhandahalla allménna
handlingar, bade i pappers- och elektronisk form, samt att utéva tillsyn.

Mer och mer skapar vi allmidnna handlingar i digital form, som ska bevaras i all evighet. Idag
finns inga digitala system som kan uppfylla lagens krav pa bevarande och arkivering.
Sambruks projekt Elektroniskt Bevarande har som dvergripande maél att skapa forutséttningar
for ett elektroniskt arkiv (eller system for bevarande, se 1.1 Definitioner och begrepp).
Huvudsyftet med etapp 2 dr framtagning av en kravspecifikation for ett system for bevarande
for att kunna bevara elektroniska handlingar som skapas 1 kommunernas IT-system. Arbetet
berdknas ta ett ar.

Deltagandet i projektet adr oppet for bade Sambruk-medlemmar och icke Sambruk-
medlemmar.

1.1 Definitioner och begrepp

I detta projekt anvénds foljande definitioner och begrepp:

e c-arkiv: elektroniskt arkiv (e-arkiv) utgors av myndighetens elektroniska handlingar
oavsett format, med tillhérande dokumentation, som anses arkiverade i1 enlighet med
arkivforordningen eller Riksarkivets foreskrifter ®)

e system fOr bevarande: ett system for bevarande ska hantera myndighetens elektroniska
handlingar, med tillhérande dokumentation, som &verforts till bevarande och som lagras i
format for bevarande och via integrerade system kan forvaltas och vardas sa att de kan
atersokas, tillhandahallas, administreras, migreras, dokumenteras samt dverforas till nya
databidrare. De uppgifter som tillkommer i hanteringen av de elektroniska handlingarna
inom systemet ska kunna &verforas till format for bevarande ®)

¢ handling: dokument eller information som skapas, sammanstélls eller mottas som en enhet
och ar fast pa ett hallbart medium eller i ett bestindigt format. Omfattar text, bild, ljud och
film och kan exempelvis vara elektroniska filer, SMS, fotografier och kartor.

“Killa: Riksarkivet, Statusrapport — System for bevarande, dnr RA 22-2007/3552

2 Beskrivning

2.1 Effektmal

Syftet med projektet Elektroniskt bevarande ér att mojliggora for kommuner och andra
myndigheter att leva upp till offentlighetslagstiftningens krav pa bevarande av allménna
handlingar i elektronisk form. Informationen som bevaras elektroniskt maste dven
kvalitetssdkras over tid for att inte autenticitet och proveniens ska g forlorad.
Ovriga effektmal:
e att hoja kvalitén pa arkivmyndighetens uppdrag mot kommunala verksamheter och
allménheten
e att tydliggora ansvaret 1 kommunerna géllande hantering av elektroniska allmdnna
handlingar
att effektivisera bevarandet av elektroniska handlingar
e att minska kostnader for hantering av allminna handlingar (mindre s6ktid och
pappershantering, kostnader for lagring av ett pappersarkiv, farre utskrifter,
strukturerad information)
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2.2 Projektmal etapp 2
Etapp 2 huvudsakliga mal ar att ta fram ett underlag som innehaller krav pd funktioner och
innehall for system for bevarande. Underlaget ska kunna anvéndas av kommunerna vid

upphandling, utveckling eller andra 16sningar for att tillvarata, bevara, forvalta och
tillhandahélla elektroniska arkiv.

Delaktiviteter - huvudmal
e kravspecifikation for hur ett verksamhetssystem ska leverera till ett system for
bevarande
metadata
filformat
marknadskartliggning (RFI — request for information)

Delaktiviteter — sidoprojekt

e checklista for nodvindiga atgirder som varje organisation behdver vidta innan
implementering av ett system for bevarande. Checklistan kan innehalla frigor kring
organisation, ansvarsfordelning, inventering av information etc.

e rekommendationer och riktlinjer for organisation och juridiska villkor for ett system
for bevarande

e hallbarhetsanalys av ett gemensamt elektroniskt arkiv for mdnga kommuner och andra
myndigheter: organisation, juridik, genomf6rande etc.

e definition av begreppet mellanarkiv

2.3 Avgransning

Projektet ar generellt och inte inriktat pa specifika verksamheter eller enskilda kommuner.
Oavsett kommunal verksamhet ska systemet for bevarande kunna anvéndas for langsiktig och
tillforlitlig arkivering av elektroniska handlingar i syfte att bevara dessa i elektronisk form och
gora dessa atkomliga pa ett sikert och effektivt sétt.

Kravspecifikationen kommer att goras for processer inom kommunal verksamhet.
Styrgruppen bestimmer vilka processer som projektet kommer att arbeta med. Projektet
begrinsas till elektroniska handlingar.

Vad som inte ingar i projektet &r:
e upphandling av ett system for bevarande
e anpassning till enskilda kommuners tekniska plattformar och system
e Kklassificering av kommunal verksamhet efter enskilda kommunernas
dokumenthanteringsplaner
e pappersarkiv eller skanning/digitalisering av pappershandlingar

2.4 Prioritering

Med hénsyn till den budget som ar foreslagen for projektet och uppdragets komplexitet dr det
rimligt att kvalitén vager ungefar lika mycket som tidsatgdngen. Tiden for projektet ar relativt
generoOst tilltagen. Med kvalitet menas att systemet maste vara anvéndbart.

Projektets prioriterar enligt foljande fordelning: kvalitet 40 %, kostnad 35 % och tid 25 %.
Projektet och dess prioriteringar utvirderas efter ett halvt ar.
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2.5 Koppling till andra projekt/processer

Elektroniskt bevarande beror den totala kommunala verksamheten med tillhdrande processer.
For att projektet ska bli framgangsrikt maste deltagande kommuner forankra projektet bade
hos ledningen och hos verksamheten vars information ska levereras till ett system for
bevarande.

Projektet ska finnas med i Sambruks projekt *Oppen teknisk plattform’ och bor dven kopplas
till Sambruks kommande projekt ’Sammanhallen drendehantering’.

2.6 Forutsattningar
De legala krav som finns kring hantering av allmdnna handlingar inom offentlig férvaltning.

For att projektet ska bli framgangsrik behovs ett aktivt deltagande fran deltagande kommuner.

Erfarenheterna frén etapp 1 visar att kunskapen kring att bygga system for bevarande inte &r
sarskilt vél utbredd och att det annu inte finns sarskilt ménga referensexempel. Dérfor
kommer det oundvikligen att medfora inslag av inlérning och utbildning inom ramen for
projektet. Till detta maste avsittas viss tid.

2.7 Avvikelser

Avvikelser hanteras genom regelbundna avstimningar gentemot styrgruppen.

2.8 Konsekvenser for hallbar utveckling och effektiv organisation

Elektronisk atkomst till informationen leder inte bara till mindre resor utan frimjar framforallt
organisationens effektivitet. Projektet gynnar en hallbar utveckling genom att minska
anviandning av papper.

Under projektets géng fordelas arbetet och/eller delprojekt pé ett regionalt sétt for att undvika
langa och dyra resor.

3. Tidplan

Projektet Elektroniskt bevarande etapp 2 startar 1 september 2010 och avslutas 31 augusti

2011. Viktiga datum:

September 2010: start av projektet etapp 2 och introduktionsmote med alla deltagare,
forutsattningar, fordelning av arbetsuppgifter, faststidllning av milstolpar

Februari 2011: avstdmningsmote alternativt interimutvérdering med alla deltagare

September 2011: etapp 2 avslutas med en rapport, gemensamt mote med alla deltagare.
Rapporten ldmnas over till alla deltagare samt foreningen Sambruk.

4. Resursplan

En viktig framgéngsfaktor 1 projektet ar att deltagare kommer fran arkivet, verksamheten och
IT, helst med en jimn fordelning. For att undvika resandet och darmed stora kostnader
organiseras geografiska arbetsgrupper. Varje arbetsgrupp arbetar utifran kunskaper och
uppdrag med var sitt omrade det vill sdga del av projektet. Projektledaren samordnar alla
grupper.

For att himta in extern expertis och kunskaper behover projektet externa konsultinsatser.
Kostnader for en konsult ingér i projektets budget.

Arbetstid och utgifter for deltagare bekostas av de kommuner de representerar. Det ér viktigt
att varje deltagare avsitter arbetstid for arbetet med projektet. Arbetsinsatsen bor vara
forankrad i1 organisationen.
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5. Budget

Projektledare: 300 000
Konsultinsatser: 150 000
Utbildningsinsatser: 100 000
Ovrigt: 50 000
Totalt: 600 000

6. Organisation

Detta &r ett projekt som dgs av Sambruk och &r bestéllt av medverkande kommuner.
Deltagandet i projektet adr oppet for bade Sambruk-medlemmar och icke Sambruk-
medlemmar.
Beskrivning av organisationen runt och inom projektet:
e samordnande projektledare: Caspar Gielissen - Eskilstuna kommun
e projektgrupp: Eva Lindelow Sjo6 (Gévle kommun), Maria Bring (Botkyrka kommun),
Ria Larsson (Gnesta kommun), Susanne Strangert (Jarfilla kommun),
Mats Nafsund (Visterés stad), Sven Jonsson (Uppsala kommun)
e referensgrupp (som tidigare?)
e styrgrupp (som tidigare?)

7. Risker

Sarbarheten ligger i om kommunerna inte kan bidra med deltagare eller framf6r allt plockar
bort deltagare. Det dr viktigt att varje part avsitter tid mellan varje workshop for arbete med
projektet. For att (for-)sdkra deltagandet bor projektet forankras pa respektive kommunens
hemmaplan.

8. Kommunikation

8.1 Inom projektet

Kommunikation med deltagare sker via en egen projektplats pd Sambruks hemsida.

De olika regionala arbetsgrupperna moéts varje manad enligt uppgjord métesplan, samt ett
telefonmote varje vecka. Varje kvartal samlas alla deltagare {for ett gemensamt, dvergripande
mote.

Styrgruppen har moten tvd gdnger om aret liksom referensgruppen.

8.2 Kommunikationsplan
All dokumentation samlas pa Sambruks projektportal. Se dven 8.1, "Inom projektet’.

9. Avslut

9.1 Leverans och éverlamning

Slutprodukten for etapp 2 ar en sammanstilld kravspecifikation som utdver tekniska krav
kommer att innehalla beskrivningar dver vilka forutsittningarna ar kring elektroniska arkiv
med utgangspunkt fran legala krav kring hantering av allmidnna handlingar. Till
specifikationen kommer att tas fram beskrivningar av de nddvéndiga atgérder som varje
kommun behdver vidta innan man kan 6vergé till implementering av ett system for
bevarande. Dessa dtgérder handlar om organisation, fordelning av ansvar, inventering av
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informationsinnehall det vill sdga vilka allménna handlingar som finns och dvriga
teknikoberoende insatser.

Projektet redovisas pé ett sdrskilt seminarium for alla deltagare och dverlimnas dérefter till
alla deltagare.

9.2 Projektavslut

Projektet avslutas med en rapport. Den innehéller:

en kravspecifikation for ett system for bevarande

en oversikt av leverantdrer inklusive en beskrivning av deras 16sningar/produkter
en beskrivning av metadatastandard alternativ metadataprofil f6r kommuner

en rapport om mojligheterna for ett gemensamt system for bevarande

checklista for nddvindiga atgérder som varje organisation behdver vidta innan
implementering av ett system for bevarande

rekommendationer och riktlinjer for organisation och juridiska villkor for ett system
for bevarande

10 Ovrigt

Projektets resultat dgs av Sambruk.
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